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.Leitfaden Mitgliederaufnahme” vom 09.08.2021

Beschlusslage Konvent und Bundesvorstand

Der Konvent der Alternative fiir Deutschland hat in seiner Sitzung am 02.11.2019 einstimmig
folgenden Beschluss gefasst:

»Der Konvent bestdtigt unter Bezugnahme auf § 2 (2) Bundessatzung den vom Bundesvorstand am
21.10.2019 beschlossenen ,Leitfaden Mitgliederaufnahme’ mit diesen vier zugehorigen Formularen

O O O O

Aufnahmeantrag (fiir Neumitglieder/ fiir Forderer),
Protokoll zum Aufnahmegesprdch,

Protokoll zum Aufnahmebeschluss,

Antrag auf reduzierten Mitgliedsbeitrag

sowie mitsamt folgenden vom Bundesvorstand vorgesehenen Regelungen.

1) Nach der Beschlussfassung ist die vom Konvent bestdtigte Fassung des Leitfadens
nochmals zur Kenntnisnahme an die Landesvorstdnde bzw. Landesgeschdftsstellen zu
tibermitteln, denen bis zum 18.11.2019 eine Frist zur abschlieffenden Stellungnahme
eingerdumt werden soll.

2) Danach soll die finale Fassung des Leitfadens in der Prdsenzsitzung des Bundesvorstandes
am 22.11.2019 gemdp § 2 (2) Bundessatzung als fiir die gesamte Partei ab dem 01.01.2020
verbindliche Regelung fiir den Prozess der Mitgliederaufnahme beschlossen werden.

3) Die Regelungen des Leitfadens sowie die zugehorigen Formulare konnen von den
Gebietsverbdnden schon ab dem 01.12.2019 angewendet bzw. verwendet werden.
Verbindlich fiir die Gesamtpartei tritt der Leitfaden zum Beginn des neuen Jahres, d.h.
zum 01.01.2020 in Kraft. Ab diesem Zeitpunkt gelten fiir die Aufnahme von Mitgliedern in
die AfD ausnahmslos die neuen Regelungen.

4) Der Leitfaden wird von der Bundesgeschdiftsstelle bis zum Inkrafttreten in insgesamt fiinf
verschiedenen Formaten erstellt, die sich gegenseitig ergdnzen und dadurch eine optimale
Kommunikation des satzungsgerechten Prozesses der Aufnahme von Mitgliedern
gewdhrleisten sollen:

Langfassung (vollstindige Fassung des Leitfadens),

Kurzfassung (Abstrakt der Langfassung),

grafische Darstellung des Prozessablaufs (Zusammenfassung der Schrittfolge),
chronologische Darstellung des Prozessablaufs (visualisierte Zeitachse),
Kurzvideo (vor allem zu Schulungszwecken).

5) Rechtzeitig vor Inkrafttreten werden die relevanten Inhalte des Leitfadens sowie die
zugehorigen Formulare allen Mitgliedern und Forderern der Alternative fiir Deutschland
in einem Mitgliederrundbrief mitgeteilt und auf der Webseite des Bundesverbandes in
geeigneter Form zur Verfiigung gestellt.“

Der Bundesvorstand der Alternative fiir Deutschland hat in seiner Sitzung am 22.11.2019 einstimmig
folgenden Beschluss gefasst:

»Der Bundesvorstand beschliefit, dass der vom Konvent in dessen Sitzung vom 02.11.2019 bestdtigte
Entwurf des ,Leitfaden Mitgliederaufnahme’ mit den nachfolgend aufgefiihrten zugehorigen

Formularen

O O O O O

o

Aufnahmeantrag fiir Neumitglieder,
Aufnahmeantrag fiir Forderer,
Protokoll zum Aufnahmegesprich,
Protokoll zum Aufnahmebeschluss,
Antrag auf reduzierten Mitgliedsbeitrag,
SEPA-Lastschriftmandat

gemdpf § 2 (2) Bundessatzung als fiir die gesamte Partei ab dem 01.01.2020 verbindliche Regelung fiir
den Prozess der Mitgliederaufnahme beschlossen wird. Fiir die Umsetzung gelten ergdnzend die schon
am 21.10.2019 vom Bundesvorstand beschlossenen Vorgaben.*
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.Leitfaden Mitgliederaufnahme” vom 09.08.2021

A. Geltungsbereich, Formate und Zielgruppen
A.1.__ Inkrafttreten und Geltungsbereich des Leitfadens

Der Leitfaden mitsamt zugehoriger Formulare wird aufgrund der Beschlussfassung des
Bundesvorstandes ab dem 01.01.2020 fiir alle Mitglieder und Gliederungen der Alternative fiir

Deutschland (AfD) unter Bezugnahme auf die nachfolgende Regelung der Bundessatzung in Kraft
treten:

§ 2 Absatz 2 - Bundessatzung (BS)

»Der Bundesvorstand und die Landesvorstdnde konnen allgemeine Regeln fiir die
Mitgliederaufnahme beschlieflen, die fiir alle Untergliederungen verbindlich sind. Diese
Regeln konnen auch Kriterien enthalten, wann eine Aufnahme in die Partei nicht méglich ist.
Der Konvent kann vom Bundesvorstand beschlossene Regeln cindern und aufer Kraft
setzen.”

Rechtzeitig vor Inkrafttreten des Leitfadens am 01.01.2020 werden dessen Inhalte sowie die
zugehorigen Formulare allen Mitgliedern und Foérderern der Partei zur Kenntnis gegeben und unter
der Adresse www.afd.de/aufnahme in der jeweils aktuellen Fassung zum Herunterladen angeboten.

A.1. Inkrafttreten und Geltungsbereich des Leitfadens

=  Der vorliegende Leitfaden tritt am 01.01.2020 fiir die gesamte Alternative fiir Deutschland in Kraft.

= Alle Inhalte und zugehorigen Formulare sind auf der Internetseite www.afd.de/aufnahme
veroffentlicht.
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.Leitfaden Mitgliederaufnahme” vom 09.08.2021

A.2.___Geplante Formate und Formulare des Leitfadens

Der Leitfaden ist in insgesamt fiinf verschiedenen Formaten geplant - diese sollen sich gegenseitig
ergianzen und fiir eine optimale Kommunikation des Prozesses der Aufnahme von Mitgliedern in die
Alternative fiir Deutschland sorgen:

o Langfassung (vorliegende vollstindige Fassung des Leitfadens),

o Kurzfassung (Abstrakt der Langfassung),

o Grafische Darstellung des Prozessablaufs (Zusammenfassung der Schrittfolge),

o Chronologische Darstellung des Prozessablaufs (visualisierte Zeitachse),

o Kurzvideo (vor allem zu Schulungszwecken).
Fiir eine rechtsverbindliche Durchfiihrung der Mitgliederaufnahme sind drei verpflichtend zu
verwendende Formulare sowie zwei optionale Formulare vorgesehen.
Verpflichtend zu verwendende Formulare (PDF-Fassungen unter www.afd.de/aufnahme):

o Aufnahmeantrag,

o Protokoll zum Aufnahmegesprich,

o Protokoll zum Aufnahmebeschluss.

Optional zu verwendende Formulare (PDF-Fassungen unter www.afd.de/formulare):

o Antrag auf reduzierten Mitgliedsbeitrag (wenn sozialer Hdrtefall vorliegt),

o SEPA-Lastschriftmandat (wenn Mitgliedsbeitrag durch AfD abgebucht werden soll und das
noch nicht auf dem Aufnahmeantrag vermerkt worden ist).

A.2. Geplante Formate und Formulare des Leitfadens
= Der Leitfaden ist in fiinf verschiedenen Formaten geplant: Langfassung (liegt hier vor), Kurzfassung,
Grafische Darstellung, Chronologische Darstellung und Kurzvideo

= Des Weiteren sind drei verpflichtend Formulare vorgesehen: Der Aufnahmeantrag sowie die
Protokolle zum Aufnahmegesprdch und zum Aufnahmebeschluss
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A.3._ Zielgruppen der geplanten Leitfaden-Formate
Mit den fiinf Formaten sollen jeweils vor allem folgende Zielgruppen angesprochen werden:

1. Langfassung

Vor dem Inkrafttreten alle Mitglieder der AfD zur Kenntnisnahme, danach Vorstdnde und
Geschiftsstellen sowie von den Vorstinden beauftragte Mitgliederverwalter derjenigen
Gebietsverbande, die mit der Mitgliederaufnahme befasst sind

2. Kurzfassung

alle Mitglieder und Forderer der Alternative fiir Deutschland

3. Grafische Darstellung Prozessablauf

Vorstdnde und Geschiftsstellen sowie von den Vorstdnden beauftragte Mitgliederverwalter derjenigen
Gebietsverbiande, die mit der Mitgliederaufnahme befasst sind.

4. Chronologische Darstellung Prozessablauf

Bewerber fiir eine Mitgliedschaft in der AfD (Antragsteller)

5. Kurzvideo mit Anleitung

Vorstidnde und Geschiftsstellen sowie von den Vorstanden beauftragte Mitgliederverwalter derjenigen
Gebietsverbiande, die mit der Mitgliederaufnahme befasst sind

A.3. Zielgruppen der geplanten Leitfaden-Formate
=  Ein Antragsteller muss seine Willenserklarung in Form eines ausgefiillten und unterschriebenen
Aufnahmeantrages iibermitteln.

=  Esgibt keinen Rechtsanspruch auf eine Mitgliedschaft - die Partei entscheidet frei dariiber, ob jemand
Mitglied wird oder nicht.

Seite 6 von 38




,Leitfaden Mitgliederaufnahme” vom 09.08.2021

B. Rechtliche Grundlagen
B.1.__ Die Mitgliedsaufnahme als Rechtsgeschift

Die Aufnahme in eine Partei ist ein Rechtsgeschift, auf das die biirgerlich-rechtlichen Vorschriften
Anwendung finden. Im Biirgerlichen Gesetzbuch (BGB) gibt es folgende gesetzliche Regelung iiber die
Mitgliederaufnahme in einem Verein, die entsprechend auch fiir Parteien anzuwenden sind:

§ 58 Satz 1 Nr. 1 - Biirgerliches Gesetzbuch (BGB)
»Die Satzung soll Bestimmungen enthalten:
1. Uber den Eintritt und Austritt der Mitglieder, [...]*

Im Parteiengesetz (PartG) wird diese Bestimmung wiederholt und weiter konkretisiert.

§ 6 Absatz 2 Nr. 2 - Parteiengesetz (PartG)
»Die Satzungen miissen Bestimmungen enthalten iiber [...]
2. Aufnahme und Austritt der Mitglieder, [...]“

§ 10 Absatz 1 - PartG
Satz 1 ,,Die zustdndigen Organe der Partei entscheiden nach néherer Bestimmung der
Satzung frei iiber die Aufnahme von Mitgliedern.”

Dabei sind zwei Ebenen zu unterscheiden: Die innerparteiliche Ebene, welche das Miteinander einer
Partei und ihrer Mitglieder {iber Satzungen oder Ordnungen regelt, und die auBlerparteiliche Ebene,
welche die Rechtsbeziehung zu dem potentiellen Neumitglied betrifft. Das Verhaltnis zwischen
potentiellem Neumitglied (Bewerber) und einer Partei bemisst sich dabei allein nach zivilrechtlichen,
d.h. auBerparteilichen, MaBstdben. Die Mitgliedschaft wird daher erst durch einen beiderseitig
rechtsverbindlich bestitigten Aufnahmevertrag zwischen Bewerber und Partei begriindet.

Erster Schritt fiir das Zustandekommen eines solchen Vertrages und damit des vom Bewerber
beabsichtigten Rechtserfolges ist das Ausfiillen, Unterschreiben sowie Ubermitteln des
Aufnahmeantrages. Mit diesem unterbreitet der Bewerber der Partei ein Angebot zur Aufnahme als
Neumitglied. Der ausgefiillte und unterschriebene Aufnahmeantrag ist eine Willenserkldarung des
Bewerbers mit dem Begehren, Mitglied in der AfD zu werden. Damit der Aufnahmeantrag wirksam
werden kann, muss dieser der Partei in geeigneter Form zugehen.

§ 130 Absatz 1 Satz 1 - BGB
»(1) Eine Willenserkldrung, die einem anderen gegeniiber abzugeben ist, wird, wenn sie in
dessen Abwesenheit abgegeben wird, in dem Zeitpunkt wirksam, in welchem sie ihm zugeht.

[.J*

Die Partei kann ein solches Angebot annehmen oder auch nicht — es gibt keinen Rechtsanspruch auf
eine Parteimitgliedschaft. Die zustdndigen AfD-Gebietsverbande entscheiden nach Zugang {iber
Aufnahme oder Ablehnung des Antrages und damit dariiber, ob das vom Bewerber angestrebte
Rechtsgeschift tatsiachlich zustande kommt.

B.1. Die Mitgliedsaufnahme als Rechtsgeschiift
=  Ein Antragsteller muss seine Willenserklarung in Form eines ausgefiillten und unterschriebenen
Aufnahmeantrages tibermitteln.

=  Es gibt keinen Rechtsanspruch auf eine Mitgliedschaft - die Partei entscheidet frei dariiber, ob jemand
Mitglied wird oder nicht.
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.Leitfaden Mitgliederaufnahme” vom 09.08.2021

B.2._ Rechtliche Voraussetzungen einer Mitgliedschaft
Das Parteiengesetz definiert bestimmte Voraussetzungen fiir die Mitgliedschaft in einer Partei:

§ 2 Absatz 1 Satz 2 - PartG
»Mitglieder einer Partei konnen nur natiirliche Personen sein.”

§ 10 Absatz 1 Satz 4 - PartG
»Personen, die infolge Richterspruchs die Wdhlbarkeit oder das Wahlrecht nicht besitzen,
kénnen nicht Mitglied einer Partei sein.”

Diese Voraussetzungen werden in der Bundessatzung der Partei weiter erginzt:

§ 2 Absatz 1 - BS

sJede natiirliche Person kann Mitglied der Partei werden, wenn sie das 16. Lebensjahr
vollendet hat und die politischen Grundsdtze und die Satzung der Partei anerkennt.
Personen, die infolge Richterspruchs die Amtsfihigkeit, die Wdhlbarkeit oder das Wahlrecht
nicht besitzen, konnen nicht Mitglied sein. [...]*

Allerdings sind Bewerber, die zwar schon das 16. Lebensjahr, aber noch nicht das 18. vollendet haben,
nach den Vorgaben des Biirgerlichen Gesetzbuches nur beschrankt geschiftsfihig.: Um eine
Willenserklarung - in dem Fall einen Aufnahmeantrag - rechtwirksam abgeben zu konnen, muss aber
die volle Geschéftsfahigkeit vorliegen. Dies ist der Fall, wenn der Bewerber Rechtsgeschifte
selbstindig vollwirksam vornehmen kann, was nur einer volljahrigen Person unbeschrankt zusteht:

§2-BGB
»Die Volljdhrigkeit tritt mit Vollendung des 18. Lebensjahres ein.”

Mit Vollendung des 16. Lebensjahres kann man demnach zwar schon Mitglied in der AfD werden,
allerdings bedarf ein solches Rechtsgeschift immer der Zustimmung eines gesetzlichen Vertreters.

§107- BGB
»Der Minderjdhrige bedarf zu einer Willenserkldrung, durch die er nicht lediglich einen
rechtlichen Vorteil erlangt, der Einwilligung seines gesetzlichen Vertreters.”

In der Regel werden Vater und Mutter die gesetzlichen Vertreter sein.2 Erst mit formloser, aber in
jedem Fall schriftlich vorliegender, Zustimmung des gesetzlichen Vertreters wird die abgegebene
Willenserklarung eines noch nicht volljahrigen Antragstellers wirksam.

B.2. Rechtliche Voraussetzungen einer Mitgliedschaft

=  Mitglied werden konnen volljahrige natiirliche Personen, die selbst wahlbar sind und wihlen kénnen.

*=  Minderjéhrige, die das 16. Lebensjahr vollendet haben, konnen mit Einwilligung ihres gesetzlichen
Vertreters Mitglied werden.

*  Grundvoraussetzung fiir eine Mitgliedschaft ist die Anerkennung der politischen Grundsatze und der
Satzung der Partei.

18106 - BGB: , Ein Minderjéhriger, der das siebente Lebensjahr vollendet hat, ist nach Mafigabe der §§ 107 bis 113 in der
Geschdftsfahigkeit beschrénkt.”

2 § 1629 Absatz 1 - BGB: ,Die elterliche Sorge umfasst die Vertretung des Kindes. Die Eltern vertreten das Kind gemeinschaftlich; ist eine
Willenserkldrung gegeniiber dem Kind abzugeben, so genligt die Abgabe gegenliber einem Elternteil. Ein Elternteil vertritt das Kind allein,
soweit er die elterliche Sorge allein ausiibt oder ihm die Entscheidung nach § 1628 iibertragen ist. [...]“
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.Leitfaden Mitgliederaufnahme” vom 09.08.2021

B.3._ Gesetzliche Vorgaben fiir Aufstellung von Zuwendungen und Beitrigen

Das Parteiengesetz schreibt vor, dass alle Zuwendungen an die Alternative fiir Deutschland im
Rahmen der jahrlichen Rechenschaftsberichte der Gebietsverbande nach den jeweiligen Zuwendern
geordnet zusammengefasst werden miissen. Neben Spenden (Geld- und Sachzuwendungen) sowie den
regelmaBigen Mandatstragerbeitragen betrifft das vor allem die Beitragszahlungen der Mitglieder:

§ 24 Absatz 3 - PartG

»In den Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei sind die Rechenschaftsberichte jeweils
getrennt nach Bundesverband und Landesverband sowie die Rechenschaftsberichte der
nachgeordneten Gebietsverbdnde je Landesverband aufzunehmen. Die Landesverbdnde und
die thnen nachgeordneten Gebietsverbdnde haben ihren Rechenschaftsberichten eine
liickenlose Aufstellung aller Zuwendungen je Zuwender mit Namen und Anschrift
beizufiigen.

Der Bundesverband hat diese Aufstellungen zur Ermittlung der jihrlichen Gesamthohe der
Zuwendungen je Zuwender zusammenzufassen. Die Landesverbdnde haben die Teilberichte
der ihnen nachgeordneten Gebietsverbdnde gesammelt bei thren Rechenschaftsunterlagen
aufzubewahren.”

B.3.

Gesetzliche Vorgaben fiir Aufstellung von Zuwendungen und Beitrigen

GemalB Parteiengesetz sind jegliche Zuwendungen an die Partei zu erfassen: Dazu zidhlen Mitglieds-
und Mandatstrigerbeitriage sowie Spenden (Geld- oder Sachzuwendungen).

Das Ergebnis dieser vollstdndigen Erfassung ist als Summe der jeweiligen Zuwendungen pro
Zuwender (bzw. fiir jedes einzelne Mitglied) den jahrlichen Rechenschaftsberichten in einer Liste
beizufiigen.
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.Leitfaden Mitgliederaufnahme” vom 09.08.2021

B.4._ Umsetzung der gesetzlichen Vorgaben in Satzung und Ordnungen der AfD

Um diese Vorgaben des Parteiengesetzes erfiillen zu kénnen, hat die AfD in ihrer Finanz- und
Beitragsordnung (FBO) folgende fiir die Umsetzung geeignete Vorgehensweise beschlossen:

8§ 12 Absatz 3 - Finanz- und Beitragsordnung (FBO)

,Um die nach § 24 [...] des Parteiengesetzes vorgeschriebene namentliche liickenlose
Aufstellung aller Zuwendungen jdhrlich erstellen zu kénnen, sind alle den Untergliederungen
eines Landesverbandes zuflieffenden Zuwendungen (Beitrdge und Spenden) auf nach
Gliederungen geordneten Personenkonten zentral durch den Bundesverband zu erfassen.”

Die Entscheidung dariiber, wie vorzugehen ist, um alle Zuwendungen korrekt zu erfassen und auf
Personenkonten nach Gebietsverbianden zu ordnen, obliegt dabei dem Bundesschatzmeister:

§ 12 Absatz 2 - FBO

»Der Bundesschatzmeister ist berechtigt und verpflichtet, zur einheitlichen Gestaltung des
Rechnungswesens im Sinne des Parteiengesetzes Anweisungen zu erlassen und verbindliche
Richtlinien herauszugeben.”

Diese Vorgaben fiir die Beitragserfassung - und damit gleichzeitig fiir die Mitgliederverwaltung -
korrespondieren mit der schon erwiahnten Regelungsmoglichkeit der Bundessatzung fiir den Prozess
der Mitgliederaufnahme, welche durch diesen Leitfaden realisiert wird:

§ 2 Absatz 2 Satz 1 - BS
»Der Bundesvorstand und die Landesvorstdnde kénnen allgemeine Regeln fiir die
Mitgliederaufnahme beschlieflen, die fiir alle Untergliederungen verbindlich sind.“

Aus diesen Vorgaben des Parteiengesetzes bzw. deren Anwendung in der Finanz- und Beitragsordnung
sowie in der Bundessatzung ergibt sich, dass der Bundesvorstand als Ganzes bzw. der
Bundesschatzmeister auch allein

- nicht nur allgemeine Regeln fiir die Mitgliederaufnahme,

- sondern auch Anweisungen und verbindliche Richtlinien fiir die einheitliche Gestaltung des
Rechnungswesens, insbesondere der Beitrags- und Mitgliederverwaltung sowie der damit
verbundenen Erfassung aller Zuwendungen,

fiir die gesamte Partei verbindlich festlegen kann. Im Ergebnis gelten diese Regeln, Anweisungen und
Richtlinien sowohl im Bundesverband als auch in jedem Landes-, Bezirks- und Kreisverband der
Alternative fiir Deutschland.

B.4. Umsetzung der gesetzlichen Vorgaben in Satzung und Ordnungen der AfD

*  GemadB Finanz- und Beitragsordnung hat der Bundesverband alle Zuwendungen zentral zu erfassen.
=  Der Bundesschatzmeister muss das Rechnungswesen der Partei einheitlich gestalten lassen.

=  Der Bundesvorstand kann - fiir die ganze Partei verbindliche - Regeln fiir die Mitgliederaufnahme
beschlieBen.
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.Leitfaden Mitgliederaufnahme” vom 09.08.2021

B.5._ Ubertragung des Beitragseinzuges auf die Bundesgeschiiftsstelle

Die Landesverbande haben gemaB Finanz- und Beitragsordnung die Moglichkeit, den Einzug der
Beitrage ihrer Mitglieder sowie den damit verbundenen Aufwand der Mitglieds- und
Beitragsverwaltung auf die Bundesgeschiftsstelle zu iibertragen. Von dieser Option haben derzeit
zwolf Landesverbande Gebrauch gemacht, wobei die entsprechenden Beschliisse dieser zwolf
Landesvorstinde der Bundesgeschiftsstelle schriftlich mitzuteilen sind.

§ 8 Absatz 5 - FBO
»Die Mitgliedsbeitrdge werden durch die jeweiligen Landesverbdnde eingezogen. Auf

Beschluf} eines Landesvorstandes kann der Beitragseinzug der Bundesgeschdftsstelle
tibertragen werden.”

Auf seinem Bundesparteitag in Augsburg wurden am 01.07.2018 die diesbeziiglichen Regelungen der
Finanz- und Beitragsordnung in § 10 angepasst, wobei fiir die Ubertragung des Beitragseinzuges
insbesondere Absatz 4 relevant ist:

§ 10 Absatz 4 - FBO

»(1) Die Landesverbdnde erhalten je 50 ct fiir bei Landtagswahlen auf sie entfallende
Listenstimmen je Wahler.

(2) Von den nach Abzug der Betrdge aus Absatz 1 verbleibenden Mitteln erhalten der
Bundesverband 45%, der Konvent 25% und die Landesverbdnde 30%.

»(3) Vom Anteil der Landesverbdnde nach Absatz 2 erhdlt jeder Landesverband vorab einen
Sockelbetrag von 30 Tausend Euro je Jahr. Die verbleibenden Betrdge werden entsprechend
threr jeweiligen Mitgliederzahl zum 31.12. des Vorjahres auf die Landesverbdnde aufgeteilt.

(4) Der Bundesverband behdilt, im Falle der Ubertragung des Beitragseinzuges durch einen
Landesvorstand gemdf} § 8 Abs. 5 an die Bundesgeschdiftsstelle, acht Euro je Jahr und

Mitglied von dem auf den jeweiligen Landesverband entfallenden Betrag nach Absatz 3 Satz
2ein.”

Die beschriebene Einbehaltung von "acht Euro je Jahr und Mitglied" wird durch die Bundes-
geschiftsstelle seit Jahresbeginn 2019 wie folgt umgesetzt: Auf der Grundlage der Mitgliederzahlen
der zwolf Landesverbande zum 01.01.2019 wird jeweils mit 8 EUR multipliziert die Summe des
einzubehaltenden Betrages fiir das Gesamtjahr 2019 kalkuliert. Die Einbehaltung dieser festgestellten
Summe erfolgt in vier gleichen Teilbetrdagen jeweils zum 15.03., zum 15.06., zum 15.09. sowie zum
15.12. eines Jahres — und zwar genau dann, wenn der Bundesverband die anteiligen den
Landesverbinden zustehenden Summen aus der Staatlichen Teilfinanzierung an diese weiterleitet.

B.5. Ubertragung des Beitragseinzuges auf die Bundesgeschiiftsstelle

*= Landesverbande konnen durch Beschluss ihrer Landesvorstinde die Einziehung von
Mitgliedsbeitrdgen und den damit verbundenen Aufwand ihrer Mitglieds- und Beitragsverwaltung an
die Bundesgeschéftsstelle iibertragen.

= Im Falle einer Ubertragung wird der in der Finanz- und Beitragsordnung dafiir kalkulierte Aufwand in
Hohe von 8 EUR pro Jahr und Mitglied vom Bundesverband einbehalten.
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C. Praktische Anforderungen und technische Umsetzung
C.1.___ Erfassung von Mitgliederaufnahmen durch einheitliche Online-Software

Zielrichtung dieses Leitfadens ist die Beschreibung des Prozesses von der Antragstellung bis zur
vollzogenen Aufnahme eines neuen Mitglieds der Alternative fiir Deutschland. Das lasst sich allerdings
praktisch nicht trennen

o von der anschlieBenden Verwaltung der Mitglieder, ihrer Beitrage und Zuwendungen sowie
o von eventuellen Mahnungen aufgrund Zahlungsriickstidnden oder von Kiindigungen.

Dafiir bedarf es einer sowohl einheitlichen als auch datensicheren technischen Verwaltungsstruktur
fiir die gesamte Partei, die ohne Einschriankungen in allen Gebietsverbanden zur Verfiigung steht und
von den dazu bestimmten Verantwortlichen unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Vorschriften
angewendet wird.

Aus diesem Grund ist es erforderlich, dass samtliche Gliederungen der Alternative fiir Deutschland
eine gemeinsame Software sowohl fiir die Mitgliederaufnahme als auch fiir die Mitgliederverwaltung
verwenden. Der Bundesvorstand hat daher mit Beschluss vom 07.10.2019 festgelegt, dass alle
Gebietsverbande der Alternative fiir Deutschland ausnahmslos die Online-Mitgliederverwaltung
»Parteimanager” der SEWOBE AG verwenden miissen:

TOP 3.1 - Einheitliche Software fiir Mitglieder-, Beitrags-/ Spendenverwaltun

»Der Bundesvorstand

1) legt fest, dass eine satzungs- und gesetzeskonforme Aufnahme und Betreuung von
Mitgliedern und Forderern eine sowohl einheitliche als auch datensichere technische
Verwaltungsstruktur fiir die gesamte Partei erfordert, die allen Gebietsverbdnden zur
Verfiigung steht und von den dazu bestimmten Verantwortlichen unter Beachtung der
datenschutzrechtlichen Vorschriften angewendet wird;

2) beschliefit, dass aus diesem Grund sdmtliche Gliederungen der Alternative fiir
Deutschland eine gemeinsame Software sowohl fiir die Mitgliederaufnahme als auch fiir die
Mitglieder-, Beitrags- und Spendenverwaltung verwenden miissen, die nach den spezifischen
Anforderungen unserer Partei stetig weiterentwickelt wird;

3) weist an, dass deshalb die seit 2013 vom Bundesverband und von den Gebietsverbdnden
der Alternative fiir Deutschland verwendete Online-Verwaltungssoftware ,Parteimanager®
der SEWOBE AG fiir die unter 2) genannten Zwecke weiterhin ausnahmslos anzuwenden ist
(www.sewobe.de/verbandssoftware/loesungen/parteien-verwalten);

4) entscheidet, dass in regelmdfigen Abstdnden die Inhalte des mit der SEWOBE AG
(vormals SEWOBE GmbH) geschlossenen ,Vertrages iiber Softwarenutzung‘ zu iiberpriifen
sind und bei Bedarf eine Nutzwertanalyse unter Einbeziehung weiterer Anbieter
durchzufiihren ist.“

Schon seit 2013 nutzen sowohl der Bundesverband als auch die meisten nachgeordneten
Gebietsverbiande diese Software, die nach den spezifischen Anforderungen unserer Partei stetig
weiterentwickelt wird. Im Folgenden beschreibt dieser Leitfaden den Prozess der Aufnahme neuer
Mitglieder in die Alternative fiir Deutschland deshalb ausschlieflich unter Bezugnahme auf die
Funktionen der von der SEWOBE AG zur Verfiigung gestellten Online-Verwaltungssoftware
,Parteimanager®.

C.1. Erfassung von Mitgliederaufnahmen durch einheitliche Online-Software
=  Alle Gliederungen bzw. Gebietsverbdnde haben eine einheitliche Online-Software fiir die
Mitgliederaufnahme bzw. Mitgliederverwaltung zu verwenden.

= Nach aktueller Beschlusslage des Bundesvorstandes ist diese Software der ,,Parteimanager” des
Anbieters SEWOBE AG - mehr Informationen dazu hier:
www.sewobe.de/verbandssoftware/loesungen/parteien-verwalten.
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C.2.__ Datenschutzrechtliche Vorgaben fiir die Verarbeitung von Mitgliederdaten

Die Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten muss unter Beachtung der geltenden
datenschutzrechtlichen Vorschriften, insbesondere der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO),
erfolgen. Das Datenschutzrecht ist immer dann anwendbar, wenn personenbezogene Daten -
beispielsweise von Bewerbern fiir eine Mitgliedschaft oder von Mitgliedern bzw. Férderern der
Alternative fiir Deutschland - verarbeitet werden.

§ 4 Absatz 2 - Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)

»Im Sinne dieser Verordnung bezeichnet der Ausdruck:

,Verarbeitungjeden mit oder ohne Hilfe automatisierter Verfahren ausgefiihrten Vorgang
oder jede solche Vorgangsreihe im Zusammenhang mit personenbezogenen Daten wie das
Erheben, das Erfassen, die Organisation, das Ordnen, die Speicherung, die Anpassung oder
Verdnderung, das Auslesen, das Abfragen, die Verwendung, die Offenlegung durch
Ubermittlung, Verbreitung oder eine andere Form der Bereitstellung, den Abgleich oder die
Verkniipfung, die Einschrdnkung, das Loschen oder die Vernichtung;“

Personenbezogen sind Daten immer dann, wenn zum Beispiel jemand entweder direkt etwa iiber den
Namen bestimmt werden kann oder wenn indirekte Angaben wie eine Mitgliedsnummer enthalten
sind, aufgrund derer eine Identifizierung moglich ist. Die AfD informiert auf Threr Webseite
ausfiihrlich dariiber, welche personenbezogenen Daten erhoben werden, bei wem die Partei sie erhebt
und was mit diesen Daten geschieht. Unter der Adresse www.afd.de/datenschutz-mitglieder finden
sich dazu folgende drei Dokumente als PDF-Dateien zum Herunterladen:

o Datenschutzhinweise fiir Mitglieder und Forderer,
o Verarbeitungshinweise fiir die Mitgliederverwaltung,
o Datenschutzhinweise zur Einwilligungserklarung.

In diesen Dokumenten sind die datenschutzrechtlich relevanten Informationen im Zusammenhang
mit der Mitgliederaufnahme bzw. mit der Mitglieder- und Beitragsverwaltung enthalten.

GemaiB § 15 DSGVO verfiligen betroffene Personen, also hier zum Beispiel Mitglieder und Férderer der
AfD, jederzeit liber ein Auskunftsrecht zu ihren von der Partei verarbeiteten personenbezogenen
Daten. Zu diesem Zweck ist in der Online-Verwaltungssoftware ,Parteimanager” im Kurzbefehl-Menii
eines jeden Datensatzes die Option ,Stammdatenblatt erzeugen“ angelegt. Das Menii lasst sich
aufrufen durch Klicken auf das , Kreis mit Dreieck®

o entweder in der Datensatz-Liste links neben der Namenszeile
o oder im betreffenden Kontaktdatensatz rechts vom ,,Land“-Auswahlment.

Mit dem Kurzbefehl wird nach zwei Mausklicken automatisch eine PDF-Datei erzeugt, die alle
Informationen zum ,Auskunftsersuchen iiber gespeicherte Daten® enthilt. Das Stammdatenblatt kann
dann im Bedarfsfall entweder direkt an den Betroffenen per E-Mail weitergeleitet oder auch
ausgedruckt und anschlieBend zugeschickt werden.

C.2. Datenschutzrechtliche Vorgaben fiir die Verarbeitung von Mitgliederdaten
= Zur Erfiillung des gesetzlich vorgesehenen Auskunftsrechts zu den von der Partei verarbeiteten
personenbezogenen Daten kann ein Stammdatenblatt erzeugt werden.

=  Dieses Stammdatenblatt enthilt die erforderlichen Informationen zum ,, Auskunftsersuchen tiber
gespeicherte Daten®.

=  Die relevanten Datenschutz- und Verarbeitungshinweise fiir die Mitgliederaufnahme und -verwaltung
sind auf der Partei-Webseite veroffentlicht: www.afd.de/datenschutz-mitglieder.
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C.3.__ Regeln fiir Nutzerverwaltung der einheitlichen Online-Software

Der Bundesverband, vertreten durch den Bundesvorstand, entscheidet als ,,Verantwortlicher im Sinne
der DSGVO iiber Zwecke und Mittel der Verarbeitung von personenbezogenen Daten aller Mitglieder
und Forderer der AfD. Dazu gehort unter anderem auch, dass vom Bundesvorstand verbindlich
festgelegt wird, wer wie und zu welchem Zweck auf die in der Online-Verwaltungssoftware
sParteimanager” gespeicherten personenbezogenen Daten zugreifen soll bzw. darf.

Derzeit gelangen die Nutzer aller Gliederungen iiber die Internetadresse https://pm.alternativefuer.de
in den Parteimanager. Dabei sind die Nutzer des AfD-Bundesverbandes aus Griinden der
Datensicherheit schon ausnahmslos auf die Zwei-Faktor-Authentifizierung umgestellt. Das bedeutet,
dass nach der Anmeldung zusitzlich eine SMS-TAN an die hinterlegte Telefonnummer gesendet wird,
die anschlieBend im Anmeldefenster eingegeben werden muss.

Bei den Nutzern der nachgeordneten Gebietsverbinde erfolgt die Umstellung auf die Zwei-Faktor-
Authentifizierung bis zum Inkrafttreten dieses Leitfadens. In der Regel soll die im jeweiligen
Kontaktdatensatz des Nutzers hinterlegte Mobilnummer verwendet werden, die allerdings vorher noch
einmal von den Betreffenden bestitigen werden sollte. Falls Nutzer iiber kein Mobiltelefon verfiigen,
ist alternativ auch die Angabe einer Festnetznummer moglich.

Nach Inkrafttreten des Leitfadens wird intern zwischen zwei unterschiedlichen Nutzergruppen
unterschieden. Zu der einen Gruppe gehoren Nutzer, welche durch ihr Amt bzw. durch ihre Funktion
oder - im Falle von angestellten Mitarbeitern - durch ihren Arbeitsvertrag tiber in allen Gliederungen
einheitlich definierte Zugriffsrechte auf die fiir sie relevanten Teile des ,,Parteimanager” verfiigen.

Zu der anderen Gruppe zidhlen Nutzer mit nicht einheitlich definierten Sonderrechten, die von den
zustandigen Gebietsvorstdnden mit protokolliertem Beschluss bestimmt werden konnen. Die
Einstellung von Sonderrechten erfolgt dabei ausschlieBlich durch die Bundesgeschiftsstelle.

Zur Vereinfachung der in den letzten Jahren zum Teil etwas uniibersichtlich gewachsenen
Rechtestruktur sind in einem ersten Schritt vier Rollen mit vergleichbaren Rechten fiir alle
Gebietsverbande geplant: ,,Sprecher” / ,Schatzmeister” | ,Mitgliederverwalter” / ,Mitarbeiter®.

In der praktischen Umsetzung wird vor die jeweilige Bezeichnung das Kiirzel der jeweiligen
Gliederungsebene gesetzt, also z.B. ,LV - Sprecher”, ,,BV - Schatzmeister, ,KV - Mitgliederverwalter”
oder ,,BGS - Mitarbeiter”. Im Bedarfsfall ist es auch moglich, dass ein ,Sprecher” oder ein
»~Schatzmeister” die Rolle eines ,,Mitgliederverwalters® mit iibernimmt.

Von Seiten des Bundesverbandes wird diesbeziiglich vorgegeben, dass nach dem Inkrafttreten dieses
Leitfadens in jedem Gebietsverband moglichst zwei aktive Nutzer des ,,Parteimanager vorhanden sein
sollten, wodurch eine regelmiBige Bearbeitung der Mitgliederdaten in den regionalen
Parteigliederungen gewéhrleistet werden soll.

Fragen zur Nutzerverwaltung und zur Anpassung von Zugriffsrechten konnen ab 2020 an die
einheitliche E-Mailadresse pm-nutzer@afd.de gerichtet werden.

C.3. Regeln fiir Nutzerverwaltung der einheitlichen Online-Software

=  Das Einloggen in den ,Parteimanager” tiber die Adresse https://pm.alternativefuer.de darf ab
01.01.2020 nur noch mittels Zwei-Faktor-Authentifizierung erfolgen, wobei eine TAN-Nummer per
SMS an die hinterlegte Mobiltelefonnummer des Nutzers gesendet wird.

= Sprecher, Schatzmeister und Mitgliederverwalter (von Gebietsverbanden) sowie Mitarbeiter (von
Partei-Geschiéftsstellen) erhalten in allen Gliederungen einheitlich strukturierte Zugriffsrechte: Diese
sind an das jeweilige Amt, die Beauftragung oder das Beschiftigungsverhiltnis gebunden.

=  Dariiber hinaus gehende Sonder-Zugriffsrechte bediirfen eines Vorstandsbeschlusses des
betreffenden Gebietsverbandes.
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C.4.___ Nutzerverwaltung und Kontaktdaten der Gebietsverbinde

Die zentrale Verwaltung der Nutzer des ,,Parteimanager erfolgt in der Bundesgeschiftsstelle, die dazu
mit den Landesverbanden regelméBig im Kontakt steht. Die Landesverbande kénnen in Abstimmung
mit dem Bundesverband durch protokollierten Vorstandsbeschluss die Administrierung ihrer Nutzer
beziiglich der Standard-Nutzerrollen (Sprecher / Schatzmeister / Mitgliederverwalter/ Mitarbeiter)
auch den jeweiligen Landesgeschaftsstellen iibertragen.

Eine aktuelle Ubersicht der in den einzelnen Gebietsverbanden aktiven Nutzer des ,Parteimanager”
mit hinterlegter E-Mailadresse lasst sich iiber die Auswertung ,2019 - Alle PM - Benutzer” anzeigen.
Bundesweit sind es momentan ca. 800 Nutzer in allen Gebietsverbanden, fiir die der Bundesverband
monatlich Gebiihren an unseren Vertragspartner zahlt. Die Nutzerkonten werden im , Parteimanager”
iiber das Menii ,,Einstellungen®, Option ,,Benutzerverwaltung” sowie die Auswahl
,Hierarchieverwaltung“ konfiguriert. Die dort angezeigten Gliederungen entsprechen der zum
Abfragezeitpunkt giiltigen hierarchischen Struktur der gesamten Alternative fiir Deutschland, wie sie
auch den Rechenschaftsberichten geméB Parteiengesetz zugrunde liegt.

Verglichen werden kann diese Gliederungsstruktur im jeweils regionalen Zugriffsbereich, wenn unter
der Kontaktsuche des ,Parteimanager” der Filter ,Kategorien“ und die Hauptkategorie
sParteigliederung” eingestellt ist. Dann werden beispielsweise auf Ebene des Bundesverbandes die
derzeit 394 Gebietsverbinde der Alternative fiir Deutschland angezeigt.

Von dieser Zahl abzuziehen sind der Bundesverband, die vier baden-wiirttembergischen
Bezirksverbande Freiburg, Karlsruhe, Stuttgart und Tiibingen sowie die drei hessischen
Bezirksverbiande Darmstadt, Giefien und Kassel (theoretisch zwar angelegt, aber praktisch nicht
vorhanden). Entsprechend existieren (mit Stand zum 04.10.2019) in der Alternative fiir Deutschland
unterhalb der Bundesebene 386 Gebietsverbande, die sich wie folgt aufteilen:

o 16 Landesverbande,

o 31 Bezirksverbande (davon 7 in Bayern und 5 in Nordrhein-Westfalen oberhalb der
Kreisverbdnde sowie 12 in Berlin und 7 in Hamburg anstelle von Kreisverbdnden),

o 339 Kreisverbande (ohne Berlin und Hamburg, dort nehmen 19 Bezirksverbdnde die Rolle
von Kreisverbdnden ein).

Diese Struktur entspricht auch den Strukturen fiir die Erstellung der (Teil-)Rechenschaftsberichte
aller AfD-Gliederungen und darf deshalb nur von der Bundesgeschiftsstelle angepasst werden. Die
Kontaktdaten dieser 386 Gebietsverbinde miissen regelmifig erginzt bzw. aktualisiert werden. Das
betrifft sowohl die allgemeinen Kontaktdaten der Geschéftsstellen und der Vorstidnde als auch die
personlichen Kontaktdaten der namentlich benannten bzw. bekannten Ansprechpartner vor Ort.

Fiir die Ebene der Landesverbiande hat die Bundesgeschéftsstelle die Erfassung vorbereitet und die
erforderlichen Namen, Telefonnummern sowie E-Mailadressen eingegeben. Nach dem Inkrafttreten
dieses Leitfadens wird die fortlaufende Ergianzung bzw. Aktualisierung der Kontaktdaten der
Gebietsverbiande an die Landesgeschiftsstellen {ibergeben.

Fiir das Jahr 2020 ist zu erwarten, dass die Nutzerzahl des ,,Parteimanager” deutlich ansteigen wird,
weshalb die Regeln fiir eine sowohl effiziente als auch datensichere Nutzerverwaltung in einem
sLeitfaden PM-Nutzerverwaltung” zusammengefasst werden sollen. Die Bundesgeschaftsstelle wird
auBerdem regelmaifBige ,Parteimanager“-Schulungen in Berlin anbieten - die bei Bedarf und
ausreichender Nachfrage auch regional in den Landesverbianden organisiert werden konnen.

C.4. Nutzerverwaltung in den Gebietsverbinden
= Eine aktuelle Ubersicht der in den jeweiligen Gebietsverbénden aktiven Nutzer des ,Parteimanager®
lasst sich liber die > Auswertung ,,2019 - Alle PM - Benutzer® anzeigen.

=  Nutzerkonten konnen im ,Parteimanager” iiber das - Menii ,Einstellungen“, - Option
~Benutzerverwaltung® sowie die > Auswahl ,,Hierarchieverwaltung® konfiguriert werden.

=  Dieregionale Gliederungsstruktur der 386 Gebietsverbande kann im ,Parteimanager” unter >
~Kontaktsuche®, > Filter ,Kategorien“ und - Hauptkategorie ,Parteigliederung“ angezeigt werden.
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D. Ubermittlung des Aufnahmeantrags

D.1.__ Verfiigbarkeit der Aufnahmeformulare

Alle fiir die Mitgliederaufnahme relevanten Formulare finden sich auf der Internetseite des Bundes-
verbandes unter der Adresse www.afd.de/aufnahme und konnen dort heruntergeladen werden.

Zusitzlich gibt es unter der Adresse www.afd.de/aufnahmeantrag einen Link auf die beiden Fassungen
des Aufnahmeantrages fiir Neumitglieder sowie fiir Forderer nicht allein zum Herunterladen, sondern
fiir ein Online-Formular, das direkt im Internet ausgefiillt werden kann. AuBerdem ist eine
Bestellmoglichkeit fiir diejenigen Interessenten, welche sich den Aufnahmeantrag zuschicken lassen
wollen, veroffentlicht.

= Vergleiche Formulare ,,Aufnahmeantrag fiir Neumitglieder/ fiir Foérderer” im Anhang H.

Die hinterlegten PDF-Dateien werden nach Inkrafttreten des Leitfadens fiir ein digitales Ausfiillen
optimiert sein, d.h. sie kdnnen problemlos auch direkt am Bildschirm bearbeitet und anschlieBend
ausgedruckt und unterzeichnet werden. Zur Bearbeitung eines Aufnahmeantrags sind ausschlieBlich
die auf unserer Internetseite verdffentlichten PDF-Formulare zu verwenden.

Diese konnen bei Bedarf mit den Kontaktdaten regionaler Gliederungen ergénzt und auf den offiziellen
Internetseiten nachgeordneter Gebietsverbande unserer Partei zur Verfiigung gestellt werden. Fiir eine
entsprechende Anpassung der Formulare wenden Sie sich bitte an die Abteilung Kommunikation und
Kampagnen in der Bundesgeschéftsstelle unter der E-Mailadresse kommunikation@afd.de.

D.1. Verfiigbarkeit der Aufnahmeformulare

= Alle fiir die Mitgliederaufnahme erforderlichen Formulare konnen auf der Partei-Webseite unter

www.afd.de/aufnahme heruntergeladen werden.
= Dariiber hinaus lisst sich der Aufnahmeantrag unter www.afd.de/aufnahmeantrag auch online
ausfiillen.

=  Gebietsverbande kdnnen Formulare mit eigenen Kontaktdaten auf ihren offiziellen Webseiten
verdffentlichen.

Seite 16 von 38


http://www.afd.de/aufnahme
http://www.afd.de/aufnahmeantrag
mailto:kommunikation@afd.de
http://www.afd.de/aufnahme
http://www.afd.de/aufnahmeantrag

.Leitfaden Mitgliederaufnahme” vom 09.08.2021

D.2._ Zugangsarten des Aufnahmeantrages

Der Aufnahmeantrag als Willenserklarung des Bewerbers auf eine Mitgliedschaft in der Alternative fiir
Deutschland kann der Partei auf unterschiedliche Weise rechtswirksam zugehen. Dazu gehoren die
Ubermittlung per E-Mail oder eine Online-Antragstellung:

§ 4 Absatz 1 Satz 3 - BS
»Der Aufnahmeantrag kann auch per E-Mail oder iiber die Internetseiten der AfD gestellt
werden.”

Bei der rechtsverbindlichen Unterschrift ist allerdings zu unterzeichnen zwischen
o einem im Original vorliegenden unterzeichneten Antragsformular - dem die Ubermittlung
eines per E-Mail {ibermittelten PDF-Scans eines unterzeichneten Aufnahmeantrages
gleichzusetzen wire - und
o allen anderen Arten der Antragstellung, bei denen eine Unterschrift auf einem
Antragsformular im Original noch nachzureichen ist.

Die verschiedenen Zugangsarten eines Aufnahmeantrages konnen wie folgt zusammengefasst werden:

1.) Personliche Ubergabe,
beispielsweise an einen Mitarbeiter einer AfD-Geschiftsstelle oder im Rahmen einer
Veranstaltung durch Ubergabe an ein vertretungsberechtigtes Vorstandsmitglied der Partei;

2.) Postalische Ubermittlung
entweder an den aufnehmenden Gebietsverband (das ist in 14 Landesverbanden der
Kreisverband des jeweiligen Hauptwohnsitzes bzw. - in den Landesverbianden Berlin und
Hamburg - der Bezirksverband) oder an einen der 16 Landesverbiande (Liste unter
www.afd.de/partei/landesverbaende) oder an die Bundesgeschiftsstelle;

3.) Ubermittlung per E-Mail
als eingescannte PDF-Datei entweder an den aufnehmenden Gebietsverband oder an einen
der Landesverbidnde oder an die Adresse des zustdndigen Fachbereiches in der
Bundesgeschiftsstelle: mitglieder@afd.de. Einschrdnkung: Bei einer nur textlichen
Ubermittlung der Daten des Antragstellers (d.h. ohne eingescanntes und unterzeichnetes
Antragsformular) kénnen diese zwar erfasst werden, nachtraglich ist aber noch die
Ubermittlung eines Aufnahmeantrages im Original erforderlich.

4.) Ubermittlung per Fax
entweder an den aufnehmenden Gebietsverband oder an einen der Landesverbénde oder an
die Faxnummer der Mitgliederverwaltung in der Bundesgeschiftsstelle: 030- 220 56 96 78.
Einschrinkung: Da diese Ubertragungsart in den fiir die Aufnahme relevanten Regelungen
unserer Satzung nicht erwihnt wird, ist nachtriglich noch die Ubermittlung eines
unterzeichneten Aufnahmeantrages erforderlich.

5.) Ubermittlung durch ein Online-Formular im Internet
Zum Formular gelangt man

o entweder iiber die Hauptseite von www.afd.de durch Klicken auf den Meniipunkt
SLJETZT AFD!“ und Auswahl der Option ,Mitglied werden®;

o oder unter der Internetadresse www.afd.de/aufnahmeantrag.

Nach Ausfiillen aller Angaben konnen diese in einer Vorschau gepriift und anschlieBend
abgesendet werden. Mit Einreichung des Antrages iiber das Internet erhilt der Bewerber
automatisch folgende E-Mail mit einer Empfangsbestatigung an die von ihm eingetragene
Adresse:

Betreff: Bitte Antrag unterschreiben und an Landesverband senden!
~Sehr geehrte/r Herr/Frau,
wir danken Ihnen fiir Ihr Interesse an einer Mitgliedschaft in unserer Partei.

In der Anlage erhalten Sie Ihr auf Basis der von Thnen auf unserer Internetseite getdtigten
Eingaben automatisch erstelltes Antragsformular. Bitte unterzeichnen Sie dieses personlich
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und senden Sie es bitte anschlieffend im Original an die im Adressfeld des Begleitschreibens
angegebene Anschrift. Sofern Sie als Zahlungsart Lastschrift angegeben haben, unterzeichnen
Sie bitte ebenfalls das in diesem Fall auf dem Begleitschreiben beigefiigte SEPA-
Lastschriftmandat und senden Sie es zusammen mit Threm Antrag an die angegebene Adresse.

Die aufnehmende Parteigliederung wird sich mit Thnen zwecks Abstimmung eines
personlichen Aufnahmegesprdches in Verbindung setzen. Angesichts der hohen Anzahl an
Antrdgen kann dies durchaus etwas Zeit in Anspruch nehmen; wir bitten Sie daher schon jetzt
um etwas Geduld.

Beste Griifie, Alternative fiir Deutschland, Landesverband ...“

Diese Nachricht stellt noch keine Annahme des Antrages dar, sondern lediglich eine
Eingangsbestitigung. Der PDF-Anhang der E-Mail enthilt auf Seite 2 den Aufnahmeantrag
mit den zuvor im Internet eingegebenen Daten. Diesen muss der Bewerber zur Fortsetzung des
Aufnahmeprozesses ausdrucken, unterschreiben und der Partei tibermitteln.

Dazu findet sich auf Seite 1 des PDF-Anhangs ein vorbereitetes Anschreiben mit folgendem
Text, in dem die postalische Adresse des zustindigen Landesverbandes schon eingedruckt ist
(optional kann der unterzeichnete Aufnahmeantrag auch dem aufnehmenden Gebietsverband
iibermittelt werden):

Betreff: Aufnahmeantrag Neumitglied
»Sehr geehrte Damen und Herren,
in der Anlage erhalten Sie meinen rechtsgtiltig unterzeichneten Aufnahmeantrag als Mitglied.

Ich wiirde mich sehr freuen, wenn Sie meinem Antrag entsprdchen und sehe Ihrer Einladung
zu einem persénlichen Gesprdch gerne entgegen.

Mit freundlichen Griifien”

Zugangsarten des Aufnahmeantrages

Der ausgefiillte Aufnahmeantrag kann personlich, postalisch, per E-Mail, per Fax oder durch ein
Onlineformular tibermittelt werden.

Bei manchen Ubermittlungswegen ist nachtriglich noch die Unterschrift des Antragstellers im
Original nachzureichen: per E-Mail (wenn keine eingescannte Datei), per Fax und beim
Onlineformular.
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E. Bearbeitung des Aufnahmeantrages

E.1.__ Erfassung der Antragsdaten in den Gebietsverbinden

Die Bearbeitung der Antrige unterliegt parteiinternen Regeln, die vor allem durch die Bundessatzung,
die Finanz- und Beitragsordnung sowie durch diesen Leitfaden vorgegeben sind. GemiB8 der auf dem
Bundesparteitag am 01.07.2018 in Augsburg gednderten Bundessatzung entscheidet der Vorstand des
Kreisverbandes, in dem der Antragsteller mit seinem Hauptwohnsitz gemeldet ist, iiber die Aufnahme
und ist als damit aufnehmende Gliederung auch fiir die Ersterfassung des Aufnahmeantrages
zusténdig. Ausnahmen bilden hierbei die Landesverbédnde Berlin und Hamburg, in denen
Bezirksverbiande die Stellung der Kreisverbiande einnehmen und daher mit diesen im Sinne der
Satzung gleichzusetzen sind.

§4Abs.1BS

Uber die Aufnahme entscheidet der Vorstand des Kreisverbands, in dem der Antragsteller
seinen Hauptwohnsitz hat; die Landessatzungen kénnen die zustdndige Gliederungsebene
abweichend regeln.”

Bevor iiber eine Aufnahme entschieden werden kann, miissen zuerst die im Aufnahmeantrag
angegebenen Daten zur weiteren Bearbeitung in die Mitgliederverwaltungssoftware eingegeben
werden. Das passiert im Falle der Online-Antragstellung automatisch. Bei den in den Geschéiftsstellen
der Partei eingehenden Aufnahmeantragen wird das Einpflegen der Daten durch die fiir die
Mitgliederverwaltung zustdndigen Mitarbeiter erledigt. Bei den nachgeordneten Gebietsverbinden
sind meist die vom jeweiligen Vorstand beauftragten Vorstandsmitglieder oder jeweiligen
Vorsitzenden bzw. Schatzmeister dafiir verantwortlich. Jedem Vorstand steht es frei, Mitglieder ihrer
Gebietsverbdande durch Vorstandsbeschluss mit der Verwaltung der Mitgliederdaten zu beauftragen.

Die regionalen Mitgliederverwalter nehmen die erforderlichen Eingaben im Parteimanager vor und
laden - sofern die betreffenden Zugriffsrechte aktiviert sind - die fiir den Start des Aufnahmeprozesses
benoétigten Unterlagen hoch. Wenn in einem Kreis- oder Bezirksverband (noch) keine
Mitgliederverwalter benannt worden sein sollten, konnen diese Aufgaben auch durch die
Landesgeschaftsstelle erledigt werden.

Durch das Anlegen in Form eines Datensatzes in der Importliste des Parteimanagers wird der
Aufnahmeprozess des Bewerbers gestartet. Eine Ubersicht der eingegebenen und weiter zu
bearbeitenden Neuantriage kann im Parteimanager im Menii ,Sondermodule” unter der
Auswahloption ,Import Neumitglieder” (Importliste) nachgeschaut werden. Die angelegten
Datensitze sind - weil noch unvollstdndig - mit einem roten Punkt, d.h. als unbearbeitet, markiert.
Durch Mausklick auf die Namen der Antragsteller 6ffnet sich eine Bearbeitungsmaske, wodurch die
schon erfassten Daten des Bewerbers und die hochgeladenen zugehorigen PDF-Dokumente angezeigt
werden. Die Landes-, Bezirks- und Kreisverbdnde haben dabei nur auf die Mitgliederdaten ihrer
jeweiligen Gliederung Zugriff. Deshalb sieht der Mitgliederverwalter eines Kreisverbandes allein die
Mitgliederdaten seines Kreisverbandes und kann auch nur diese bearbeiten oder neue Datensitze in
der Importliste seines Kreisverbandes anlegen.

Die zustindigen Mitgliederverwalter haben regelmiBig - moglichst werktiglich - zu priifen, ob neue
Datensitze in der Importliste ihres Gebietsverbandes angezeigt werden, die auf eine weitere
Bearbeitung warten. Um diesen derzeit noch manuellen Priifprozess zu vereinfachen, werden ab dem
ersten Quartal 2020 zuerst die Landesgeschéftsstellen immer dann automatisch eine E-Mail aus dem
Parteimanager erhalten, sobald ein neuer Datensatz in ihrer Importliste angelegt worden ist. Auch fiir
die Bezirks- und Kreisverbinde ist ab 2020 der Versand einer solchen automatisierten E-Mail geplant
- Voraussetzung dafiir ist eine von den Landesgeschaftsstellen durchgefiihrte Hinterlegung der
Kontaktdaten einschlieBlich der E-Mailadressen ihrer Gebietsverbidnde im Parteimanager.

Vergleichbares soll ab 2020 fiir die Bewerber eingerichtet werden: Diese erhalten zwar jetzt schon eine
E-Mail mit einer Eingangsbestitigung, wenn sie sich iiber das Online-Antragsformular erfolgreich
eingetragen haben. Aber sie bekommen derzeit noch keine Information iiber den tatsdchlichen Start
des Aufnahmeprozesses, der dann stattfindet, wenn ihre Antragsdaten im Parteimanager eingegeben
worden sind.
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Auch fiir die Bezirks- und Kreisverbande ist ab 2020 der Versand einer solchen automatisierten E-
Mail geplant, sobald der neue Datensatz eines Bewerbers in der ihren Gebietsverband betreffenden
Importliste des Parteimanagers angelegt worden ist. Voraussetzung dafiir ist eine von den
Landesgeschiftsstellen durchgefiihrte Hinterlegung der Kontaktdaten einschlieBlich der jeweiligen E-
Mailadressen ihrer Gebietsverbdnde im Parteimanager.

E.1. Erfassung der Antragsdaten in den Gebietsverbinden
= der Aufnahmeprozess startet durch die Erfassung aller Daten und zugehorigen Dokumente des
Antragstellers in der sogenannten Importliste des ,,Parteimanager®:
- Mentii ,Sondermodule® - Auswahloption ,Jmport Neumitglieder”

die Gebietsverbinde bekommen in ihrer Importliste nur diejenigen Bewerber fiir eine Mitgliedschaft
angezeigt, die ihren Hauptwohnsitz im betreffenden Gebietsverband haben

im ersten Quartal 2020 soll - sobald ein neuer Datensatz in der Importliste angelegt worden ist - eine
automatisierte E-Mail an die betreffenden Gebietsverbénde gesendet werden
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E.2._ Erfassung der Antragsdaten in der Bundesgeschiiftsstelle

Gehen Aufnahmeantrége postalisch in der Bundesgeschiftsstelle ein, werden sie als neuer Datensatz
in der Importliste des Parteimanagers manuell angelegt und der unterschriebene Aufnahmeantrag als
PDF-Scan hochgeladen. Die Bundesgeschiftsstelle triagt allerdings nur den Namen des Antragstellers
und den zustdndigen Landesverband ein und iiberldsst die weitere Bearbeitung den gemaB
Hauptwohnsitz zustdndigen Gebietsverbanden bzw. den Landesgeschiftsstellen.

Mit Speicherung des neuen Datensatzes durch die Bundesgeschiftsstelle haben die jeweiligen
Gebietsverbande iiber die Importliste des Parteimanagers Zugriff auf die ihren Gebietsverband
betreffenden Aufnahmeantrige. Die weitere Ergdnzung der Kontaktdaten wird anschlieBend durch
den fiir die Aufnahme zustédndigen Gebietsverband, in dessen Bereich der Hauptwohnsitz des
Bewerbers liegt, vorgenommen.

Die in der Bundesgeschiftsstelle eingegangenen und in der Importliste vorldufig erfassten
Aufnahmeantrige werden nach ihrer Erfassung einmal monatlich per Post an die zustdndigen
Landesverbinde, d.h. an deren Landesgeschiftsstellen, im Original oder - bei Onlineantrigen - als
Ausdruck weitergeleitet.

Deutsche, die ihren Wohnsitz auBerhalb Deutschlands haben, konnen zuerst nur Mitglied des
Bundesverbandes werden. Uber ihre Aufnahme muss in jedem Einzelfall der Bundesvorstand
entscheiden, weshalb fiir die Bearbeitung der zugehorigen Aufnahmeantrige nur die
Bundesgeschiftsstelle zustiandig ist. Nach ihrer Aufnahme in die AfD konnen diese im Ausland
lebenden (deutschen) Mitglieder allerdings beantragen, in einen Landesverband und dort in einen
nachgeordneten Gebietsverband zu wechseln.

Abs. 7 BS
»Deutsche, die thren Wohnsitz auflerhalb Deutschlands haben, sind regelmdfig nur Mitglied
des Bundesverbandes. Uber ihre Aufnahme entscheidet der Bundesvorstand. Diese
Mitglieder haben das Recht, eine Mitgliedschaft in einem untergeordneten Gebietsverband in
sinngemdfler Anwendung von Absatz 6 zu beantragen.”

E.2. Erfassung der Antragsdaten in der Bundesgeschiiftsstelle

= in der Bundesgeschiftsstelle eingehende Aufnahmeantrige werden nur mit dem Namen des
Antragstellers in der Importliste angelegt und dann zur weiteren Bearbeitung an die
Landesgeschéftsstellen ibermittelt

=  Deutsche mit Hauptwohnsitz auBerhalb Deutschlands konnen die Mitgliedschaft zuerst nur im
Bundesverband beantragen und anschlieBend in einen Gebietsverband ihrer Wahl wechseln
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E.3._ Weitere Bearbeitung der Aufnahmeantriige in den Gebietsverbinden

E.3.a_ Vorbemerkung zur satzungsrechtlichen Verantwortlichkeit

Die satzungsrechtliche Verantwortlichkeit fiir den Aufnahmeprozess liegt grundsétzlich im
zustindigen Gebietsverband. Im technischen Sinn ergibt sich daraus, dass die Mitgliederverwalter
dieser Gebietsverbande fiir die weitere Vervollstindigung der neuen in der Importliste angelegten
Datensitze zustindig sind - und zwar bis zu der durch einen griinen Punkt symbolisierten
Freigabeanzeige. Sofern Gebietsverbande (noch) keine Mitgliederverwalter mit entsprechenden
Zugriffsrechten fiir den Parteimanager freigeschaltet haben, muss diese Verantwortung durch die
Landesgeschiftsstellen wahrgenommen werden.

Aus Griinden der Qualitédtssicherung - wozu unter anderem die Priifung der Vollzahligkeit aller
erforderlichen Daten sowie aller hochzuladenden Formulare gehort - wird der nach der
Freigabeanzeige folgende Schritt des Starts der einmonatigen Widerspruchsfrist und die damit
verbundene Umstellung des Datensatzes im Parteimanager durch die Landesgeschiftsstellen oder
durch vom Landesvorstand beauftragte Mitglieder des jeweiligen Landesverbandes vorgenommen.

Dieser Leitfaden beschreibt im Folgenden die einzelnen Bearbeitungsschritte und gibt Fristen fiir den
jeweiligen Zeitablauf vor, damit Bewerber auf eine Mitgliedschaft innerhalb eines moglichst kurzen
Zeitraums erfahren, ob sie in die Alternative fiir Deutschland aufgenommen worden sind oder nicht.

E.3.a Vorbemerkung zur satzungsrechtlichen Verantwortlichkeit

= fiir die Vervollstandigung der Daten und Dokumente ist der aufnehmende Gebietsverband
verantwortlich

=  erst wenn alle Daten und zugehdrigen Dokumente eines Antragstellers vom zustdndigen
Gebietsverband in der Importliste erfasst sind, kann die Landesgeschiftsstelle die einmonatige
Widerspruchsfrist starten
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E.3.b_ Aufnahmegespriach und Priifung Hauptwohnsitz

Nach der Anlage des Datensatzes in der Importliste des Parteimanagers und dem damit verbundenen
Start des Aufnahmeprozesses ist vom zustdndigen Gebietsvorstand innerhalb eines Monats zu einem
Aufnahmegesprich einzuladen.

§ 4 Abs. 1 Satz 4 BS
,vor der Aufnahmeentscheidung ist von dem aufnehmenden Verband ein persénliches Gesprdch
unter Anwesenden mit dem Antragsteller zu fiihren.”

Zu diesem Zweck meldet sich ein dafiir verantwortliches Mitglied des Kreisvorstandes (in Berlin und
Hamburg des Bezirksvorstandes) bei dem Antragssteller und vereinbart einen Termin fiir ein
personliches Treffen. Bei Bedarf kann an dem Gesprich auch ein weiteres Vorstandsmitglied
teilnehmen - die Entscheidung dariiber liegt im Ermessen des jeweiligen Vorstandes.

Zum Aufnahmegesprich muss der Aufnahmeantrag entweder im Original oder mindestens als Kopie
vorliegen. Sollte der Antrag noch nicht vollstindig ausgefiillt oder noch nicht unterschrieben worden
sein, so erfolgt die Vervollstindigung bzw. die Unterzeichnung wahrend des Aufnahmegespriches.

Uber das Aufnahmegesprich ist ein Protokoll anzufertigen, das die relevanten Gesprichsergebnisse
dokumentiert und bestitigt, dass der Antragsteller sowohl das Grundsatzprogramm als auch die
Satzung sowie die Unvereinbarkeitsliste der AfD zur Kenntnis genommen hat.

= Vergleiche Formular ,,Protokoll zum A